МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД БЕЛОЗЕРСК»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БЕЛОЗЕРСК

от 04.07.2013г.  № 212

Об   утверждении административного

регламента предоставления  муниципальной 

услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка , а также внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования «город Белозерск»  



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом от 17.11.2009 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг и Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) органами местного самоуправления  муниципального образования «Город Белозерск», утвержденного постановлением Главы города Белозерска от 26.02.2010 года № 63, руководствуясь статьей 27 Устава муниципального образования «Город Белозерск»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка , а также внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования «город Белозерск»

      2. Текст административного регламента и настоящее Постановление разместить на официальном сайте Администрации города Белозерск, в местах предоставления муниципальной услуги в течение 3 дней со дня утверждения Административного регламента, опубликовать в газете «Городской Вестник».

Глава города:







А.Л. Шоленинов

                                                          Утверждено                                                                      






постановлением Администрации 







города   Белозерск от 04.07.2013г. № 212

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка , а также внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск"

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению Администрацией города Белозерск муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск", а также внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск" (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск", а также внесения изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск", а также внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Заявителями являются физические и юридические лица, их уполномоченные представители.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  Администрацией города Белозерск (далее Администрация города).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация города взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.

2.4.    Информация о правилах предоставления муниципальной услуги.

Место нахождения Администрации города: Вологодская область, Белозерский район, г. Белозерск

Почтовый адрес: Советский проспект д.55, г. Белозерск, Вологодская область, Россия, 161200.

График работы Администрации города:

	Понедельник
	08.30-17.30 перерыв с 13.00 до 14.00

	Вторник
	08.30-17.30 перерыв с 13.00 до 14.00

	Среда
	08.30-17.30 перерыв с 13.00 до 14.00

	Четверг
	08.30-17.30 перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	08.30-17.30 перерыв с 13.00 до 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	
	


	Телефон приемной Администрации города
	(81756) 2-12-44

	Факс приемной Администрации города
	(81756) 2-12-44

	Справочный телефон
	(81756) 2-33-81

	Интернет - сайт Администрации города Белозерск
	www.gorodbelozersk.ru

	Электронный адрес Администрации города Белозерск
	belgorpos@yandex.ru

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области
	www.gosuslugi.gov35.ru

	Официальный Портал 

Вологодской области
	www.vologda-oblast.ru


2.4.1
Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично;

по телефону;

посредством почты, электронной почты;

посредством факсимильной связи;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет):

 на Интернет – сайте Администрации города Белозерск: www.gorodbelozersk.ru;
    на официальном портале Вологодской области: www.vologda-oblast.ru;

   на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
 Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий административный регламент и Постановление об его утверждении размещается на:

информационных стендах в помещениях Администрации города Белозерск; 

в средствах массовой информации; 

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет):

 на Интернет – сайте Администрации города Белозерск: www.gorodbelozersk.ru.;

    на официальном портале Вологодской области: www.vologda-oblast.ru;

   на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
2.4.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, настоящий административный регламент и постановление об его утверждении размещаются:

на информационных стендах Администрации города Белозерск;

в средствах массовой информации;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»):

 на Интернет – сайте Администрации города Белозерск :www.gorodbelozersk.ru.;

      на официальном портале Вологодской области: www.vologda-oblast.ru;

     на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.
2.4.3.Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов о правилах исполнения муниципальной функции, а также настоящего административного регламента и Постановления об его утверждении:

на информационных стендах Администрации города;

в средствах массовой информации;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»):

на Интернет – сайте Администрации города:www.gorodbelozersk.ru. 

 на официальном портале Вологодской области: www.vologda-oblast.ru;

   на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) области: www.gosuslugi.gov35.ru.                                             

на информационных стендах;

в средствах массовой информации;

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 16), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

муниципального выдача градостроительного плана земельного участка на территории образования "Город Белозерск" и постановления Администрации города Белозерск об его утверждении,

внесение изменений в градостроительный план земельного участка на территории муниципального образования "Город Белозерск" и выдача постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в постановление Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка,

письменный мотивированный отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка,

письменный мотивированный отказ во внесении изменений в градостроительный план земельного участка.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги - тридцать календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию города.

2.7. Выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистом Администрации города по адресу: Вологодская область г.Белозерск, Советский проспект , д. 55 каб. N 3:

понедельник, среда с 14.00 до 17.30 часов;

вторник, четверг с 14.00 до 16.30 часов.

2.8. Предоставление Администрацией города муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 года);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями);

           Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»(с последующими изменениями);

        Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об  обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»(с последующими изменениями);

         постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

         распоряжение Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 №654-р «О базовых государственных информационных ресурсах»;

         приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка"

         законом Вологодской области от 27.01.2004 №993-ОЗ « О государственных информационных ресурсах и системах Вологодской области»;

постановлением Правительства Вологодской области от 05.03.2010 № 241 « О создании реестра государственных услуг (функций) Вологодской области и Портала государственных и муниципальных услуг (функции) Вологодской области»;

уставом муниципального образования "Город Белозерск", 

настоящим административным регламентом.

2.9. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию города в письменной форме по средствам почтовой связи или в форме электронного документа, а также представленное на личном приеме заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (по форме согласно приложения №1  к настоящему административному регламенту), заявление о внесении изменений в градостроительный план земельного участка (по форме согласно приложения №2 к настоящему административному регламенту).

При подаче заявления лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа;

технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, на подключение объекта(ов) капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если функционирование объекта капитального строительства невозможно обеспечить без подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения);

технический (кадастровый) паспорт на существующий(ие) объект(ы) недвижимости, находящийся(еся) на земельном участке.

2.10.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

учредительные документы юридического лица;

свидетельство о постановке индивидуального предпринимателя, юридического лица на учет в налоговом органе;

кадастровая выписка о земельном участке;

копии документов, подтверждающих государственную регистрацию находящегося(ихся) на земельном участке объекта(ов) недвижимости;

правоустанавливающие документы на существующий(ие) объект(ы) недвижимости, находящийся(еся) на земельном участке, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.10.3. С заявлением заявители представляют либо подлинные экземпляры документов, предусмотренных подпункта 2.10.1 пункта 2.10  настоящего административного регламента, либо их незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа.

Заявление в обязательном порядке должно содержать сведения, необходимые для подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка по установленной форме:

местонахождение земельного участка, его кадастровый номер, площадь земельного участка;

сведения об объекте(ах) капитального строительства, находящемся(ихся) на земельном участке.

Заявление может содержать иные сведения, необходимые для подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка, на усмотрение заявителя, например:

сведения об объеме нового строительства или планируемой реконструкции объекта;

предполагаемая этажность объекта, ориентировочный процент застройки земельного участка.

информацию о назначении, параметрах и размещении объекта(ов) капитального строительства на указанном земельном участке.

информацию о предельных (минимальных и (или) максимальных) размерах земельного участка и объекта(ов) капитального строительства, в том числе площадь, длина, ширина, полоса отчуждения, площадь (площади) объекта(ов) капитального строительства;

сведения об ориентировочных сроках начала строительства (реконструкции).

2.10.4 Основания для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 2.9., 2.10.   настоящего административного регламента, отсутствуют.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

непредставление документов,указанных в подпункте 2.10.1 пункта 2.10. настоящего административного регламента.

Если причины, по которым предоставление муниципальной услуги было невозможно, в последующем были устранены, гражданин (юридическое лицо) вправе вновь направить заявление в Администрацию города.

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.14. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и работников Администрации города, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации города;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие канцелярских принадлежностей и бумаги формата A4.

Прием заявлений и документов, указанных в пункте 2.10. настоящего административного регламента, предоставление справочной информации осуществляется в здании Администрации города Белозерск по адресу:  Вологодская область г.Белозерск, Советский проспект, д. 55, каб. N 3.

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

При организации рабочего места должен быть предусмотрен свободный вход и выход из помещения.

2.14.1. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны препятствовать свободному передвижению лиц с ограниченными возможностями.

2.14.2. В фойе здания оборудуется пост охраны, предусматривается место для хранения верхней одежды посетителей, а также бесплатный туалет для посетителей.

2.14.3. Территория, прилегающая к зданию, в котором расположена Администрация города, оборудуется местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.4. Вестибюль здания, в котором расположены помещения Администрации города, предназначенные для приема заявителей, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Администрации города:

наименование;

местонахождения;

режим работы.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации города, о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются в здании по адресу: Вологодская область г. Белозерск,  Советский проспект, д. 55.

На информационных стендах содержится следующая информация:

местонахождение Администрации города, график (режим) работы, номера телефонов, факса, адрес электронной почты;

административный регламент предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

форма заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (согласно приложения №1  к настоящему административному регламенту), о внесении изменений в градостроительный план земельного участка (согласно  приложения №2 к настоящему административному регламенту).

2.15. Перечень телефонов для предоставления муниципальной услуги публикуется на официальном сайте Администрации города Белозерск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - www.gorodbelozersk.ru.

2.16. Предоставление консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с понедельника по пятницу с 08.30 до 17.30 часов по адресу:

Вологодская область г. Белозерск, Советский проспект, д. 55, каб. 3. 

График (режим) приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя:

понедельник, среда - с 14.00 до 17.30 часов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

2.17. Письменное обращение с доставкой по почте или курьером направляется по почтовому адресу Администрации города Белозерск:

161200, Вологодская область г. Белозерск, Советский проспект, 55.

2.18. Справочные, статистические и аналитические материалы, касающиеся предоставления муниципальной услуги, размещаются в соответствующем разделе официального сайта Администрации города Белозерск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" — www.gorodbelozersk.ru., на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области http//www.gos-uslugi.gov35.ru.

2.19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

количество и полнота информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Администрации города, местами для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

оборудование помещений Администрации города для предоставления муниципальной услуги местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Администрации города стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечение канцелярскими принадлежностями;

соблюдение графика работы Администрации города.

2.20. Показателями качества муниципальной услуги являются:

полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

соблюдение сроков и последовательности административных процедур;

отсутствие обоснованных жалоб, поступивших в Администрацию города, в части предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием документов и регистрация заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка либо на внесение изменений в градостроительный план земельного участка (согласно приложения №1 и приложения №2 к настоящему административному регламенту);

рассмотрение заявления и документов, прикладываемых к заявлению, принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка);

подготовка проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка или письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа; в случае поступления в Администрацию города заявления о внесении изменений в градостроительный план земельного участка в зависимости от состава требуемых изменений - внесение изменений в градостроительный план земельного участка и (или) подготовка проекта постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка или письменного отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка с указанием причин отказа;

выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка либо мотивированного письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка (постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо выдача мотивированного письменного отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).

3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка либо на внесение изменений в градостроительный план земельного участка является поступление в Администрацию города заявления с комплектом документов в соответствии с подпунктом 2.10.1 пункта 2.10. настоящего административного регламента.

3.2.2 Специалист Администрации города, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение одного рабочего дня с момента поступления в ,Администрацию города заявления проверяет наличие всех необходимых документов согласно перечню документов, указанных в пунктах 2.9., 2.10. настоящего административного регламента, регистрирует заявление и направляет заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение Главе города, запрашивает документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и не предоставленные заявителем по собственной инициативе, а также проверяет документы на наличие в них неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Глава города либо уполномоченное лицо в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления рассматривает заявление и приложенные к нему документы, выносит резолюцию и направляет специалисту Администрации города, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявление и приложенные к нему документы.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, прикладываемых к заявлению, принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры, указанной в  пункте 3.3. настоящего административного регламента, является поступление заявления и документов, прикладываемых к заявлению, специалисту Администрации города, ответственному за предоставление муниципальной услуги, от Главы города.

3.3.2. Процедура по рассмотрению заявления, организация административных процедур должна быть начата специалистом Администрации города, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день поступления к нему документов.

Специалист Администрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных документов на их соответствие перечню документов, указанных в пунктах 2.9., 2.10.   настоящего административного регламента, а также на наличие в них повреждений, исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Специалист Администрации города, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет расположения земельного участка в пределах границ муниципального образования "Город Белозерск", а также выезжает на земельный участок с обследованием местности.

3.3.3. По результатам рассмотрения заявления и прикладываемых к нему документов принимается решение о подготовке градостроительного плана земельного участка либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).

3.3.4. Рассмотрение заявления и документов, прикладываемых к заявлению, принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка) осуществляется в течение трех календарных дней со дня поступления документов к специалисту Администрации города, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Подготовка проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка или письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа; в случае поступления в Администрацию города заявления о внесении изменений в градостроительный план земельного участка в зависимости от состава требуемых изменений - внесение изменений в градостроительный план земельного участка и (или) подготовка проекта постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка или письменного отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка с указанием причин отказа.

3.4.1. Основанием для начала исполнения процедуры, указанной в пункте 3.4.  настоящего административного регламента, является принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка (о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо об отказе во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).

3.4.2. В случае поступления в Администрацию города заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется подготовка проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка либо письменного отказа в  выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа; в случае поступления в Администрацию города заявления о внесении изменений в градостроительный план земельного участка в зависимости от состава требуемых изменений осуществляется внесение изменений в градостроительный план земельного участка и (или) подготовка проекта постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка или письменного отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка с указанием причин отказа.

3.4.3. Подготовка документов, указанных в пункте 3.4. настоящего административного регламента, осуществляется в течение десяти календарных дней после завершения процедуры, указанной в пункте 3.3. настоящего административного регламента.

3.4.4. Проект градостроительного плана земельного участка, проект постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка, проект изменений в градостроительный план земельного участка, проект постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка согласовываются с заместителем главы города и главным специалистом - юристом  Администрации города Белозерск.

Постановления Администрации города Белозерск подписываются Главой города Белозерск, регистрируются начальником общего отдела Администрации города и направляются специалисту Администрации города, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок согласования, утверждения, регистрации и направления специалисту Администрации города, ответственному за предоставления муниципальной услуги, документов составляет пятнадцать календарных дней со дня завершения процедуры, указанной в подпункте 3.4.3 пункта 3.4. настоящего административного регламента.

Подготовка письменного мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка или во внесении изменений в градостроительный план земельного участка осуществляется специалистом Администрации города, ответственным за предоставление муниципальной услуги в форме письма на бланке Администрации города Белозерск за подписью Главы города в течение тридцати календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию города.

3.5. Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка либо мотивированного письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка (постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка либо выдача мотивированного письменного отказа во внесении изменений в градостроительный план земельного участка).

3.5.1. Основанием для начала исполнения процедуры, указанной в   пункте 3.5 административного регламента, является поступление документов, указанных в пункте 3.5. настоящего административного регламента, к специалисту Администрации города, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5.2. Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка, постановления Администрации города Белозерск об утверждении градостроительного плана земельного участка, постановления Администрации города Белозерск о внесении изменений в градостроительный план земельного участка осуществляется посредством почтовой связи или у ответственного за предоставление муниципальной услуги Администрации города, расположенной по адресу: Вологодская область г. Белозерск, Советский проспект, д. 55, каб. N 3. Письмо с мотивированным отказом направляется при помощи почтовой или электронной связи или выдается через указанного ответственного за предоставление муниципальной услуги Администрации города.

Срок выдачи (направления) документов составляет тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выполнение административных процедур должно быть осуществлено в следующие сроки:

прием и регистрация обращения - в срок не более одного рабочего дня со дня поступления в Администрацию города;

рассмотрение заявления, принятие по нему решения и направление ответа - в срок тридцать дней со дня поступления заявление о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию города.

3.7. Ознакомление с информацией о предоставлении муниципальной услуги обеспечивается с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в Администрацию города, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет") и публикаций в средствах массовой информации.

3.8. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в целях рассмотрения обращений и в соответствии с полномочиями лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу государственного органа, органа местного самоуправления, к компетенции которых относится решение поставленных в обращении вопросов.

Администрации города, подведомственные ему организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, организации, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в Администрации города, либо подведомственную ей организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, на основании межведомственных запросов, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется Главой города.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок согласно распоряжениям Главы города выявление и устранение нарушений прав заявителей. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой города. Также может проводиться внеплановая проверка по конкретному обращению заявителя.

4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя муниципальной услуги.

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих за ненадлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.5. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, которая подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию города Белозерск на имя  Главы города Белозерск в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ Администрации города, должностного лица Администрации города в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта Администрации города Белозерск в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята в Администрации города Белозерск при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации города, должностного лица либо муниципального служащего;

4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации города, должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации города, либо должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы может быть принято решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к 

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка и выдача градостроительного плана

земельного участка на территории муниципального

образования "Город Белозерск", а также внесение

изменений в градостроительный план земельного

участка на территории

муниципального образования "Город Белозерск"

                                      В  Администрацию города Белозерск

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                      ___________________________________

                                            (в заявлении гражданина

                                          указываются его фамилия, имя,

                                            отчество, паспортные данные,

                                          регистрация по месту 









проживания,

                                                 адрес для отправки

                                            корреспонденции, контактный

                                           телефон; в заявлении от имени

                                        юридического лица указываются его

                                        полное наименование в 









соответствии

                                           с учредительными документами,

                                           юридический и почтовый адреса,

                                          контактный телефон, фамилия, 








имя

                                            отчество руководителя, ИНН)

                               ЗАЯВЛЕНИЕ

          о выдаче градостроительного плана земельного 







участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка для ______________

________________________________________________________________________.

Местонахождение земельного участка: ____________________________________.

Кадастровый номер земельного участка: __________________________________.

Площадь земельного участка: ____________________________________________.

Сведения об объекте(ах) капитального строительства, находящемся(ихся)  на

земельном участке, о документах, подтверждающих в  установленном  порядке

государственную    регистрацию    права на   него (на них),   если оно не

зарегистрировано в Едином государственном  реестре  прав   на  недвижимое

имущество и сделок с ним, сведения  о  кадастровом  (техническом)   учете

объекта(ов):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Сведения о технических условиях организаций, осуществляющих  эксплуатацию

сетей инженерно-технического   обеспечения,  на  подключение  объекта(ов)

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения  (в

случае,   если  функционирование   объекта   капитального   строительства

невозможно   обеспечить   без    подключения    такого   объекта к  сетям

инженерно-технического обеспечения) _____________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Иные сведения:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Приложение: на ___ л. в ___ экз.

Заявитель ____________________ /____________________/

"___" ____________ 20__ г.

Приложение N 2

к 

по предоставлению муниципальной услуги

"Подготовка и выдача градостроительного

плана земельного участка на территории

муниципального образования "Город Белозерск",

а также внесение изменений в градостроительный

план земельного участка на территории

муниципального образования "Город Белозерск"

                                        В Администрацию города Белозерск

                                        _________________________________

                                        _________________________________

                                        _________________________________

                                           (в заявлении гражданина

                                          указываются его фамилия, имя,

                                           отчество, паспортные данные,

                                         регистрация по месту проживания,

                                             адрес для отправки

                                          корреспонденции, контактный

                                         телефон; в заявлении от имени

                                          юридического лица указываются

                                           его полное наименование в

                                          соответствии с учредительными

                                            документами, юридический и

                                           почтовый адреса, контактный

                                         телефон, фамилия, имя отчество

                                              руководителя, ИНН)

                           ЗАЯВЛЕНИЕ

      о внесении изменений в градостроительный план 






земельного участка

Прошу внести изменения в  градостроительный  план  земельного  участка  с

регистрационным номером ________________________________________________,

утвержденным постановлением _____________________________________________

от "___" __________ 20__ года N ________.

Местонахождение земельного участка: ____________________________________.

Кадастровый номер земельного участка: __________________________________.

Площадь земельного участка: ____________________________________________.

Сведения об объекте(ах) капитального строительства, находящемся(ихся)  на

земельном участке, о документах, подтверждающих в установленном   порядке

государственную   регистрацию  права  на  него   (на них),   сведения   о

кадастровом (техническом) учете объекта(ов):

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Основания для внесения  изменений  в  градостроительный  план  земельного

участка:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Приложение: на ___ л. в ___ экз.

Заявитель ____________________ /____________________/

"___" ____________ 20__ г.

